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 التغيب عن الامتحان  عذر شاشة

 

 :    جراء ما يليإمكانية إة  /للطالبشاشة هذه ال  تتيح

   .طلبات التغيب عن الامتحان استعراض  .1

 . مساق مسجل في الفصل الحالي  ل تغيب عن الامتحان   عذر طلب تقديم  .2

 . نهائي  بشكل  الموافقة عليه لم يتم ن الطلب أ في حال  تغيب عن الامتحان   عذر طلب تعديل  .3

   .تغيب عن الامتحان ال عذر  طلب تفاصيل    عرض  .4

 إلكترونيا  طلب تغيب عن الامتحانات جراءإ

 : التغيب عن الامتحانأعذار طلبات لى شاشة  إ طريقة الوصول •

 ( 1) ." اديمية" ومن ثم قائمة "عذر تغيب عن امتحان القائمة الرئيسة "طلبات أكمن خلال  -

كاديمية" ومن ثم الضغط على أيقونة  الأطلبات  المن خلال الضغط على الأيقونة في الشاشة الرئيسة "أو   -

 ( 2). " تغيب الامتحانات "

 

 

 

 اضغط على الأيقونة            (2) " الاكاديمية   الطلبات في حال استخدام أيقونة "
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 :التغيب عن الامتحان أعذار طلباتلى شاشة إبعد الوصول  •

    :فصل الحاليلل التغيب عن الامتحانأعذار طلبات قائمة   يتم عرض .1

     

 :  تغيب عن الامتحان  عذر طلبضافة إ .2

يقونة  الأاضغط على تغيب عن الامتحان   عذر  ضافة طلب لإ  *  

 : الامتحان تغيب عن   عذر طلب  *

 

ويرجى التأكد من  ،تغيب له    عذر  ار الامتحان المراد تقديم طلب يختا  يتمثم    ولاا أيجب اختيار المساق    -

مد طلب العذر فقط للامتحانات:  )يعت  مراجعة محاضر المساق.   يجب   الامتحان وفي حال عدم وجود الامتحان

 ول، الثاني ، النصفي، النهائي(. الا

سبب التغيب  واختيار  ،    "يرجى التأكد من اختيار تاريخ انعقاد الامتحان"   الامتحان   عقد   تاريخ  أختيار يجب    -

 . (  سبب التغيب عن الامتحان او الملاحظات المطلوبة  )  تفاصيل مهمة  وكتابة أي 
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نسخة الكترونية لمعزز عذر التغيب حسب ما يتم طلبه عند اختيار سبب التغيب وذلك من  يجب ارفاق    -

 أيقونة خلال الضغط على  

 في المثال أدناه المرفق المطلوب لسبب التغيب "" هو "" حسب الصورة أدناه.  

 

ا  يجب ان يكو ط على أيقونة أضافة المرفق تظهر شاشة تطلب تحميل الملف الالكتروني و عند الضغ ن ملفا

الصفحات   اا واحد  عدد  يهم  تك  ،ولا  التالية:  و وأن  الصيغ  أحد  الملف   ,PDF, PNG, JPGن صيغة 

GPEG 

 واختيار الملف ومن ثم الضغط على أيقونة تحميل.   Browseيتم الضغط على  

 

 

 

 

 

حذف    يتم اي من )المساق ، الامتحان ، سبب التغيب ( سوف  اختيار  وتم    ملف المرفق  تحميل في حال  - 

 . دراج المرفق الصحيح مرة اخرى  إالمرفق ويجب 

 

 مثال : 

 

 

 

 

 

 

 سفل الشاشة. أالظاهر في وجيدا  قراءتهبعد  الإقرار الموافقة على يجب  -

والتأكد منها وصحتها  يجب مراجعة البيانات    ولحفظه بشكل نهائي،  مباشرة  اعتمادهحفظه ويتم    لنالطلب    -

 .    الضغط على أيقونة         ومن ثم بشكل كامل 

 . كافة ادخال معلومات الطلب  بعد   لاإ لامتحان إطلب تغيب عن تتمكن من حفظ لن   - ملاحظة: *
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 الطلب.  حفظ قبل  كافة  المعلومات يرجى التأكد من 

 الحفظ النهائي. عمل بعد حفظ الطلب يجب التأكد من المعلومات المذكورة قبل 

 

، لذلك يجب التواصل مع قسم  الطلب معلومات لا يمكن تعديل  تم الحفظ بشكل نهائي في حال  ** ملاحظة: 

 . تنسيق البرامج مباشرة وقبل عرض الطلب واقراره من اللجنة المخصصة
 

 :نهائيا   ة المحفوظ غير الطلب أو حذف   تعديل إجراء .3

 

 

 يقونة شة تعديل الطلب قم بالضغط على الأ ل الى شاللوصو  *

 يقونة  لحذف الطلب قم بالضغط على الأ *

   

 :  طلب محفوظ بشكل نهائياستعراض تفاصيل  .4

 . بذلك المختصة لكترونية من قبل اللجنة متابعة الموافقات الإتفاصيل الطلب و استعراض من  مكن للطالب ت

 يقونة ، قم بالضغط على الأ  وقائمة الموافقات المطلوبة  شاشة تفاصيل الطلب لى إللوصول  *      
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 : شاشة تفاصيل الطلب  *      

 

 

  يقونة  لعرض المرفق عن طريق الأ  *

   يقونة لتحميل المرفق عن طريق الأ *

 
 

 :    في حال تم اقراره  توضيح حالات الطلب       

 التوضيح الحالة 

 من قبل اللجنة.    على الطلب الموافقة   تمت  موافق عليه 

 تم رفض الطلب من اللجنة.  مرفوض 

 

وتظهر في   دراج نسبة الاحتساب من قبل اللجنة المختصة إ*ملاحظة : في حال تمت الموافقة على الطلب يتم 

 . جزء قرار اللجنة 


